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CONTRATO Y/O CONVENIO No 215-2026        RESPONSABLE: DORA LUZ OCAMPO L 
FECHA: DE FEBRERO 15 A MARZO 14 DE 2026    LUGAR: SDEYC 

 
Actividad: Realizar la entrega mensual de los documentos producto del contrato en los tiempos 
establecidos de su periodo de corte, conforme a las normas de gestión documental, incluyendo 
plan de actividades mensuales, seguimientos a emprendedores y demás condiciones establecidas 
por el supervisor del contrato 
 
Desarrollo de la actividad: 
 
Durante el periodo de ejecución del contrato, comprendido entre el 15 de febrero y el 14 de marzo 
de 2026, se desarrolló el siguiente plan de actividades: 
 

FECHA 
HORA DE 

INICIO 
HORA DE 

TERMINACION 
ACTIVIDAD LUGAR 

No DE 
ASISTENTES 

16-02-2026 8:00 a.m. 8:00 p.m. 

Llamadas telefónicas – 
mensajes:  
Acompañar y Apadrinar a 
15 emprendedores para 
que reciban un 
acompañamiento integral 
y articulado con la ruta de 
emprendimiento de los 
CAFEs 

SDEYC 15 

 
 
 
18-02-2026 9:00 a.m. 10:45 a.m. 

Reunión presencial: 
Diseñar, elaborar, ajustar 
y entregar las cartillas 
metodológicas 
correspondientes a cada 
etapa de la Ruta de 
Emprendimiento CAFEs 

Centro de 
Empleo 

11 

23-02-2026 5:00 p.m. 6:00 p.m. 

Reunión virtual: 
Acompañar y Apadrinar a 
15 emprendedores para 
que reciban un 
acompañamiento integral 
y articulado con la ruta de 
emprendimiento de los 
CAFEs 

Google 
meet 

9 

25-02-2026 9:00 a.m. 12:00 m. 

Asesoría Personalizada: 
Optimización de procesos 
productivos y operativos, 
orientados a la eficiencia, 
reducción de costos y 
mejora del desempeño 
empresarial, incluyendo 
análisis de procesos, 
flujogramas, tiempos y 
movimientos, control de 
inventarios 

Café 
Ormaza 

3 

25-02-2026 2:00 p.m. 5:20 p.m. 
Asesoría Personalizada: 
Optimización de procesos 
productivos y operativos,  

Café 
Ormaza 

5 
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orientados a la eficiencia, 
reducción de costos y 
mejora del desempeño 
empresarial, incluyendo 
análisis de procesos, 
flujogramas, tiempos y 
movimientos, control de 
inventarios 

  

26-02-2026 2:00 p.m. 4:30 p.m. 

Asesoría Especializada: 
Fortalecimiento de 
procesos de calidad y 
gestión operativa, 
apoyando la 
estructuración de 
procedimientos, 
estandarización de 
procesos, mejora continua 
y control operativo 

Café Perla 
del Otún 

5 

27-02-2026 2:00 p.m. 5:00 p.m. 

Apoyo Logístico: 
Apoyar la logística 
requerida antes, durante y 
después del desarrollo de 
las ferias comerciales, 
ruedas de negocios y/o 
eventos que se realicen en 
la ciudad realizado por la 
SDEYC 

Café el 
Remanso 

9 

2-03-2026 2:00 p.m. 5:00 p.m. 

Asesoría Personalizada: 
Optimización de procesos 
productivos y operativos, 
orientados a la eficiencia, 
reducción de costos y 
mejora del desempeño 
empresarial, incluyendo 
análisis de procesos, 
flujogramas, tiempos y 
movimientos, control de 
inventarios  

Café el 
Remanso-

Cerro 
canceles 

6 

4-03-2026 9:00 a.m. 10:15 a.m. 

Reunión Virtual: 
Acompañar actividades a 
la SDEYC en participación 
de reuniones y en la 
ejecución de actividades 

Google 
meet 

11 

 
 
 
6-03-2026 9:00 a.m. 12:00 m. 

Reunión presencial: 
Diseñar, elaborar, ajustar 
y entregar las cartillas 
metodológicas 
correspondientes a cada 
etapa de la Ruta de 
Emprendimiento CAFEs 

Centro de 
Empleo 

6 

6-03-2026 3:30 p.m. 5:00 p.m. 

Asesoría Personalizada: 
Validación de la calidad de 
su producto o servicio, 
fortaleciendo la  

Café 
Parque 

Industrial 
2 
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implementación de 
controles de calidad, 
indicadores de 
desempeño, medición de 
resultados y evidencias de 
mejora continua 

  

11-03-2026 3:00 p.m. 5:00 p.m. 

Apoyo Logístico: 
Acompañar actividades a 
la SDEYC en participación 
de reuniones y en la 
ejecución de actividades 

Café 
Ormaza 

18 

12-03-2026 2:00 p.m. 4:30 p.m. 

Asesoría Especializada: 
Fortalecimiento de 
procesos de calidad y 
gestión operativa, 
apoyando la 
estructuración de 
procedimientos, 
estandarización de 
procesos, mejora continua 
y control operativo 

Café 
Consotá 

5 

 
 
 
13-03-2026 9:00 a.m. 12:00 m. 

Reunión presencial: 
Diseñar, elaborar, ajustar 
y entregar las cartillas 
metodológicas 
correspondientes a cada 
etapa de la Ruta de 
Emprendimiento CAFEs 

SDEYC 3 

13-03-2026 2:00 p.m. 4:00 p.m. 

Asesoría Especializada: 
Fortalecimiento de 
procesos de calidad y 
gestión operativa, 
apoyando la 
estructuración de 
procedimientos, 
estandarización de 
procesos, mejora continua 
y control operativo 

Café 
Kennedy 

2 

 
 
 

 
Elaboro:  DORA LUZ OCAMPO LOPEZ                     
 Contratista 
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